
Poplatky a termíny pro poskytování informací dle Zákona o 
svobodném přístupu k informacím č. 106/1999 Sb, 

Poplatky 
Správní poplatky nejsou stanoveny. Podle zákona jsou povinné subjekty oprávněny žádat 
úhradu nákladů v souvislosti s vyhledáváním a poskytováním informací, jejichž výše nesmí 
přesáhnout náklady spojené pořízením kopií, opatřením technických nosičů dat a 
s odesláním informací žadateli. 

I. Náklady na pořízení kopií 
1. za pořízení jednostranné kopie formátu A4 1,50 Kč; 

2. za pořízení oboustranné kopie formátu A4 2,60 Kč; 

3. výše úhrady za pořízení jednostranné nebo oboustranné kopie jiného formátu než 
formátu A4 se stanoví jako poměrný násobek sazby, byť i částečně zaplněné, 
formátu A4; 

II. Náklady na opatření technických nosičů dat 
1. za 1 ks CD, pokud tuto formu vyžaduje žadatel 6,- Kč; 

2. za 1 ks DVD (4,7 GB), pokud tuto formu vyžaduje žadatel 20,- Kč 

3. v případě použití jiného technického nosiče dat se náklady stanoví ve výši pořizovací 
ceny požadovaného technického nosiče dat. 

  
III. Náklady na odeslání informace žadateli 

1. náklady za použitou nebo požadovanou poštovní službu se hradí ve výši skutečných 
nákladů. 
  

IV. Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 
1. pokud je poskytnutí informace spojeno s mimořádně rozsáhlým vyhledáváním 

informace, činí náklady za každou celou 1 hodinu mimořádně rozsáhlého vyhledávání 
300,- Kč. 
  

V. Osvobození od úhrady nákladů 
1. úhrada nákladů na balné se nevyžaduje; 

2. pokud je poskytnutí informace spojeno s mimořádně rozsáhlým vyhledáváním 
informace celkově kratším než 1 hodinu, úhrada nákladů podle bodu IV čísl. 1) se 
nevyžaduje; 

3. pokud celkové náklady na poskytnutí informace po uplatnění osvobození podle čísl. 1) 
a 2) jednomu žadateli na základě jedné jeho žádosti nepřesáhnou částku 100,- Kč, 
poskytuje se informace bezplatně. 

  
V případě, že bude za poskytnutí informace požadována úhrada, je tato skutečnost písemně 
oznámena spolu s výší úhrady žadateli před poskytnutím informace. Z oznámení musí být 
zřejmé, na základě jakých skutečností a jakým způsobem byla výše úhrady povinným 



subjektem vyčíslena. Pokud žadatel do 60 dnů ode dne oznámení výše požadované úhrady, 
úhradu nezaplatí, povinný subjekt žádost odloží. 
Lhůty pro vyřízení 

Lhůta pro vyřízení žádosti o informace je 15 dnů ode dne přijetí žádosti nebo od doplnění 
žádosti. Lhůta 15 dnů může být prodloužena nejvýše o 10 dní pouze z následujících 
důvodů: 

 vyhledání a sběr objemného množství oddělených a odlišných informací požadovaných 
v jedné žádosti, 

 konzultace s jiným povinným subjektem, který má závažný zájem na předmětu žádosti. 

O prodloužení lhůty a důvodech prodloužení musí být žadatel informován, a to ještě před 
uplynutím lhůty k jejímu vyřízení. Žádost o poskytnutí informace, která již byla zveřejněna 
například na internetu, v informačních brožurách a podobně se zpravidla vyřizuje 
poskytnutím údajů o zveřejnění. Sdělení žadatele, že trvá na přímém poskytnutí informace, 
se považuje za nové podání žádosti. 
Brání-li vyřízení žádosti nedostatek údajů o žadateli, povinný subjekt vyzve žadatele do 
7 kalendářních dnů od jejího podání, aby žádost doplnil. Nevyhoví-li žadatel této výzvě do 
30 dnů ode dne, kdy mu byla doručena, bude žádost odložena. 

Pokud je žádost nesrozumitelná, není zřejmé, jaká informace je požadována, nebo je 
formulována příliš obecně, je žadatel ve lhůtě do sedmi dnů od podání žádosti vyzván, 
aby žádost upřesnil. Neupřesní-li žadatel žádost do 30 dnů ode dne doručení výzvy, 
rozhodne povinný subjekt o jejím odmítnutí. 

V případě, že požadované informace se nevztahují k působnosti obce Libovice, obec žádost 
odloží a tuto odůvodněnou skutečnost sdělí do 7 dnů ode dne doručení žádosti žadateli. 

Pokud obec Libovice odmítne zcela nebo zčásti poskytnout žadateli jím požadované 
informace, vydá o tom rozhodnutí ve lhůtě pro vyřízení žádosti. 

 


